PHULUC2

~ LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP
TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA: 05 THU TUC

1. Thi tuc Cap lai Gidy chirng nhan ding Ky t6 hop tac/ Gidy chirng nhin
dang ky hop tic xi/ Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién/ Gidy chirng nhin ding ky dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién
hiép hop tic xa do bi mat, chay, rach, nat hoic bi tiéu hiy (M4 hd so TTHC:
2.002638)

a) Trinh tw thuwc hién:
* Trwdong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop to hop tic c6 nhu cau duge cép lai Gidy chirng nhan dang ky t6 hop
tac do bi mét, chay, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thirc khac; hop tac xa c6 nhu
cau dugc cap lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xi, Gidy chimg nhan diang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giéy chirng nhan dang ky dia diém kinh
doanh do bi mit, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thue khac, to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 giri van ban dé nghi cap lai dén Phong chuyén mén
thuoc UBND cap xa noi dit tru so.

* Trwomg hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thdng théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén HE théng
thong tin v€ dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thong tng dung dang ky thué

dé ph01 hop, trao doi thong tin gitta co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan
thué.



Buwée 1. Nop ho so:

- T6 chire, ca nhan ndp hd so dang ky truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong cap xa hoac qua dich vu cong truc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vy cong quoc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day d, hop 1é cta hd so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp hd so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuéc UBND cép x4
giri thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d6i, bo
sung hd so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuéc UBND cép xA.
Buérc 2. Tham dinh ho so

Phong chuyén mon thuéc UBND cap xa xem xét cap lai Gidy chung nhan dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

Truong hop ho so du diéu kién cép ding ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac x3, Phong chuyén mén thuéc UBND cip xd thue hién cap dang ky cho to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop
hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa yeu cau dang
ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng
nhat co quan dang ky kinh doanh cap xa guri thong bao trén moi truong dién tir cho
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé y€u cau sua doi, bo sung hod so. Ngudi
nop hé so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thong bao nguoi nop hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hod so dang nhap vao He théng thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Truong hop nguoi nop hd so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi ndp ho so.

_ - Thoi gian tiép nhin hé so va tra két qua: Tir thit Hai dén thi Sdu hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.



b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xA.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qudc gia.
- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phin, so lwong hé so:

* Thanh phan hd so:

- D0i véi cap lai Gidy chimg nhin dang ky t0 hop tac do bi mat, chdy, rach, nat
hodc bi tiéu huy: Giay deé nghi cap lai Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac.

- Péi voi cap lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, Gidy chtng nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, G1ay ching nhan dang ky dia diém kinh
doanh cua hop tac x4, lién hop xd: Van ban dé nghi cap lai Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xd; Gidy chting nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién; Gidy
chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén mdi truong dién
tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. HO so dang ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tyc:

Nguoi duoc Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phéap luat vé dan su.

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, ca
nhan ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
c6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khéc thue hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:

+ Trudng hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 van ban uy quyén cho ca nhan
thue hién thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc;

+ Truong hop ay quyén cho td chirc thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai ¢ ban sao hop dong cung
cép dich vu v&i t chitre 1lam dich vu, giéy gi61 thiéu hodc van ban phan cong nhi¢m
vu cta to chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky td
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
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+ Truong hop thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa qua dich vu bL}'u chinh‘ cong ich, k~hi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu guri hé so theo mau do doanh nghi¢p cung tng dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhéan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung Cép dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 thi viéc uy quyén thyc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* 86 lwong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 16.

d) P6i tweng thwe hién TTHC: T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
ngudi duge uy quyén diang ky thanh 1ap td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thwce hign TTHC: Phong chuyén méon thuéc UBND cép xA.

2) Két qua thuee hién TTHC:

- Trudng hop hod so hop 1¢: Phong chuyén mon thuoc UBND cap x4 cap lai Gidy
chirng nhan dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop hd so chua hop 1é hodc thong tin k& khai trong h(‘A)‘ so dang ky
khong thong nhat: Phong chuyén mon thuoc UBND cap xa thong bdo bang van ban.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 déng{lﬁn, (thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét sf)
11/2020/NQ-HDND va Nghi quyet s6 02/2024/NQ-HDND dén khi c6 Nghi quyet
moi thay theé)

Khong thu 18 phi dang ky di véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa nam 2023.

i) Tén mau don, to khai:

- Trudng hop cip lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac do bi mat, chay, rach,
nat hodc bi tiéu huy: Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan ding ky t6 hop tac (Mau
s6 18 Phu luc IT kém theo Thong tu sb 43/2025/TT-BTC).

- Trudng hop cép lai Gidy ching nhan ding ky hop tacl xa, Gidy chimg nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém
kinh doanh cta hop tac x4, lién hop xi: Gidy dé nghi cip lai Gidy chimg nhin ding
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ky hop tac xa (Mau s 11 Phy Iyc IT kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).
k) Yéu ciu, diéu kién thuwe hi¢n TTHC:

* K& khai thong tin c4 nhan trong thue hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa:

- Trudng hop di c6 sd dinh danh c4 nhan, ngudi thue hién thi tuc ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, nam sinh, sé dinh danh c4 nhan cta minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin dugce luu trir tai Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin duoc luu trit tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6
trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim quyén dé hiéu chinh théng
tin trude khi thue hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé can
cudc hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién
tht tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c¢6 s dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh, nguoi dai dién t6 hop tac trong truong hop
ngudi dai dién t6 hop tac 12 c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan
trong trudng hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao
CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia cd nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két nbi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cude hodc
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hoac céc giéy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong trudng hop ngudi dai
dién to hop tac 13 ca nhan hoic nguoi dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudng
hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit st dung trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa:

- Cac gidy t0, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop



tac xa duogc lap béng tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tai
liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc
sir dung dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd
s0 tai co quan ding ky kinh doanh cdp x4 noi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dat tru s& chinh.

Hb so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi co di cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd nam 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi
dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia nguoi nop ho so;

- Pa nodp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 16 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic x3 trén moi truong
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir ky s6 dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod
SO;

- H6 so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng
dién tir dugc xac thuc bang chit ky s6 ctia ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi
dang ky hodc ngudi dugce nguoi co thim quyén iy quyén thuc hién tha tuc dang ky.
Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc déng ky, hd so ding ky trén méi trudng dién
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tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tr quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31
Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x3 sira d6i, bd sung hd
so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay Phong chuyén mon thudc
UBND cip x4 ra théng bao yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén,
néu khong nhan dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cap xa s&
hay hé so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa:

- T6 hop tac, hop tac x4, 1ié€n hiép hop tac xa khong dugc thuc hié¢n tha tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac truong hop
sau day:

+ Pi bi Phong chuyén mén thuoc UBND cép x3 ra thong bao vé hanh vi vi
pham cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa hodc di bi ra
quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky td hop tac, Gidy chting nhin ding ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ciia Pai hoi thanh vién; to hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong;

+ T4 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd dang trong tinh trang phap 1y
“Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Tb hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P4i c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu
héi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa va
duoc co quan ding ky kinh doanh cdp xa chdp nhin hoic dd dugc khoi phuc Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bj ra
quyét dinh thu hoi Gidy chiig nhan ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa;

+ Phai dang ky thay do6i noi dung dang ky to hop tac, dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi dé phuc vu viéc chAm dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4,
lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop ndy, ho so ding ky thay doi
phai kém theo vin ban giai trinh cta t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa vé
1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xd chap nhan;

+ T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap
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1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat T tung hinh sy yéu
cau bang vin ban vé viéc t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duogc
thue hién mot hodc mot s thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 thi to hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugce thuc hién thu tuc do
cho dén khi ¢ y kién chap thuan bang vin ban cia céc t6 chic, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc diang ky.

l) Can cvr phap ly ciua TTHC:

- Luat Hop tac xa sd 17/2023/QH15 ngay 20/6/2023 (Luat Hop tic xa nim
2023);

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ctia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa (Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP);

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan cip, phan dinh thAm quyén trong quan 1y nha nudc d6i vai ho kinh doanh, t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 khi to chirc chinh quyén dia phuong 02 cip
(Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP);

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctia B truong B Tai chinh
huéng dan vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (Théng tu s6 85/2019/TT-BTC);

- Thong tu sd 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa (Thong tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

- Théng tu s 43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 ctia Bo truong Bo Tai chinh
ban hanh biéu miu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nuéc d6i véi ho kinh doanh,
t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi khi to chirc chinh quyén dia phuong 02
cap (Thong tu s6 43/2025/IT-BTC).

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND ngay 09/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
tinh Long An (cii) quy dinh mirc thu phi, 18 phi va ty 1& (%) trich dé lai tir ngudn thu
phi trén dia ban tinh Long An (Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND);

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND ngay 24/5/2024 cia HDND tinh Long An
(cli) vé stra 461 Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 30/5/2023 caa HDND tinh
vé quy dinh murc thu 1€ phi thyc hién céc tha tuc hanh chinh 4p dung dich vu cong
truc tuyén toan trinh va dich vu cong truc tuyén mot phén trén dia ban tinh Long An
(Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDND).

2. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai doi véi to
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hop tac, hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh (M4 hé so TTHC: 2.002641)

2.1. Thong bdo tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi to
hop tac:

a) Trinh tw thuc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Khi t6 hop tac tam ngimg kinh doanh tir 15 ngay tré 1én hoic tiép tuc kinh doanh
trd lai, to hop tac phai giri ho so thong bao dén Phong chuyén mon thuoc UBND cép
xd noi dat try s cham nhat 13 03 ngay lam viée trude ngay tam ngung kinh doanh
hoic tiép tuc kinh doanh trd lai. Truong hop t6 hop tac ¢ nhu cau t1ep tuc tam ngung
kinh doanh sau khi het thot han da thong bao thi phai thong bao dén Phong chuyén
mon thugc UBND cap xi cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay tiép tuc tam
ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh ciia mdi 1an thong bao khong
dugc qua 12 thang.

* Trwomg hgp dang ky qua mang thong tin dién tir:

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tu dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so ding ky trong tai khoan cua ngudi ndp ho so trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cp x3 va co quan thué.

Buéc 1. Nop ho so:

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp ho so dang ky truc tiép tai Trung tm phuc vu hanh chinh
cong cap xa hodc qua dich vu cong truc tuyén qua He thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vu cong quoc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ‘ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho S0 bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuoc UBND cap xa
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gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d6i, bo
sung ho so.
- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuéc UBND cép xA.
Buérc 2. Tham dinh ho so

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky t6 hop tac, Phong chuyén mén
thuoc UBND cip x4 thuc hién cap ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban
dién tr. Trudng hop hd so chua hop 18 hodc tén to hop tac yéu cau ding ky khong
dung theo quy dinh hodc thong tin k& khai trong ho so dang ky khong théng nhat,
Phong chuyén mén thuéc UBND cip x3 giri thong bao trén moi truong dién tir cho
t6 hop tac dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so st dung tai khoan truy
cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hdi vé két
qua xt Iy ho so.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi ndp ho so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi nop ho so dang nhap vao H¢ théng thong tin vé ding ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Truong hop nguoi ndp hd so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phat.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu céng qudc gia.
- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Dai v6i truong hop thong bao tam nging kinh doanh:

(1) Thong bdo tam ngurng kinh doanh;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop thanh vién to hop tac vé viée tam
ngung kinh doanh.

- Péi voi truong hop thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai: Thong bao tiép tuc
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kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tur bao gdm céc gidy to theo quy
dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri phap 1y
tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop oy quyén thyc hién tha tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac c6 thé oy quyén cho t6
chtrc, ca nhan khac thyuc hién thu tuc dang ky td hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyuc hién thi tuc dang ky to hop tac, kém
theo ho so phai ¢6 vin ban ty quyén cho cd nhan thyc hién thi tuc lién quan dén
dang ky t6 hop tac. Vin ban iy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching
thuc;

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tyc dang ky té hop tac, kém
theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi t6 chirc 1am dich

vu, gidy gidi thiéu hodc vin ban phén cong nhiém vu cua t6 chtrc d6 cho ca nhén tryc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh cong
ich, khi thyuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phi€u gutri ho so theo
mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xé4c
nhan cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac thi viéc ty quyén thuc hién
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky
to hop tac.

* S§6 lwgng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

d) Déi twong thue hign TTHC: T4 hop tac.

e) Co quan thue hign TTHC: Phong chuyén mén thuc UBND cap xa.

g) Két qua thuwe hi¢n TTHC:

Phong chuyén mon thudéc UBND cép x3 cap gidy xac nhan vé viéc td hop tac
tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc to hop tac tiép tuc kinh doanh tré lai.

h) Phi, I¢ phi:

Khéng thu 1¢ phi dang ky dbi véi t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 22
Luat Hop tac xa nam 2023.
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i) Tén mau don, to khai:

Thong bao vé viéc tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia to hop
tac (Mau s6 16 Phu luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac phai ndp du thué, bao hiém
x4 hoi con ng; tiép tuc thanh toan cac khoan ng, hoan thanh viéc thue hién hop dong
da ky vai khach hang va nguoi lao dong, trir trrong hop c6 thdéa thuan khac.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tuc ding ky to hop tac

- Truong hop da c6 sb dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thi tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb dinh
danh c4 nhan ctia minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so vé6i cac thong tin dugc
lwru trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc ké
khai c6 sai khac so vdi thong tin duoc luu trir tai Co sé dir ligu quéc gia vé dan cu,
cé nhan do c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co thim quyén dé
hi€u chinh thong tin trude khi thye hién thu tuc dang ky to hop tac.

- Truong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky to
hop tac xudt trinh cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hoac sur dung tai khoan dinh
danh dién tir theo quy dinh phép luat d¢ thuc hién thu tuc ddng ky t6 hop tac.

- Trudng hop khong cé sé dinh danh ¢ nhén thi hd so dang ky to hop tac co
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién to hop tac trong trudng hop
nguoi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc nguoi dai dién hop phéap cta phap nhan
trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban sao
CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hi¢u lyc cuia ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so diang ky t6 hop tac phai kém theo
ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc hd chiéu hodc ho
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cta nguoi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién td hop tac trong truong hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap cua phép nhan trong
truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hd so ding ky t6 hop tac:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac dugc lap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t6 hop tac co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky to hop tac duoc lap bang
tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac.

* Nguoi ndp ho so ding ky to hop tac ndp hd so tai Phong chuyén mon thudce
UBND cép x4 noi to hop tac dat try s¢ chinh.

Ho so dang ky to hop tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nam 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Tén to hop tac di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp ho so;

- Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* HO so dang ky to hop tac trén méi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong Gng voi tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so da ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky
tryc tiép trén van ban dién ttr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van
ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

- Céc théng tin diang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x4 phai dugc nhap ddy du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky to hop tac trén moi trudng dién tir dwgc xac thuc bang chir ky
s6 ctia ngudi ¢ tham quyén ky vian ban dé nghi dang ky hodc ngudi duge ngudi o
tham quyén Gy quyén thuc hién thu tuc ding ky. Trudng hop uy quyén thuc hién tha
tuc dang ky, ho so diang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin
ban dién tr quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Thoi han dé t6 hop tac sira ddi, bd sung ho so dang ky trén moi truong dién
tir 13 60 ngay ké tir ngay Phong chuyén mén thuoc UBND cép x4 ra thong bao yéu
cau stra ddi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc ho so stra
d6i, bd sung, Phong chuyén moén thuéc UBND cap xa s& huy ho so dang ky theo quy
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trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa.
) Can cvr phap ly ciia TTHC:
- Luat Hop tac xa nam 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

2.2. Thong bdo tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi hop
tdc xa, lién higp hop tic xa, chi nhdanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

a) Trinh tw thuc hién:

* Trwdong hop ding Ky truc tiép:

Truong hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh tam ngurng kinh doanh hoac tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa giri hd so thong bao dén Phong chuyén mon thudéc UBND cép
xa noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh dét try s& cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngung kinh doanh hodc
tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngimg kinh doanh sau khi hét thoi han da
thong bao thi gu’l ho so thong bao tam nging kinh doanh dén Phong chuyén mén
thuoc UBND cép xi chim nhét 03 ngay lam Vlec trude ngdy tiép tuc tam nging kinh
doanh. Thoi han tam nging kinh doanh ctia mdi lan théng bao khong dugc qua 12
thang.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc ho so dang
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, nguoi ndp hd so sé& nhin duogc gidy
bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cp x3 va co quan thué.
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Buwée 1. Nop ho so:

- T6 chire, ca nhan ndp hd so dang ky truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh
cong cap xa hoac qua dich vu cong truc tuyén qua H¢ thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vy cong quoc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ‘ho so chua day dua, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp hd S0 bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mon thuoéc UBND cap xa
gtri thong bao qua mang thong tin dién tr cho doanh nghi¢p dé yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuéc UBND cép xA.

Buérc 2. Tham dinh ho so

Trong thoi han 03 ngay lam vi¢c ke tor ngay nhan du’oc ho so hop 1€, Phong
chuyén mon thugc UBND cap x4 trao gidy blen nhan va cdp gidy xac nhan vé viéc
tam ngimg kinh doanh hodc gidy x4c nhan tiép tuc kinh doanh tré lai cho hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh,
Phong chuyén mén thuéc UBND cép xi cap nhit tinh trang phap 1y cta hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa va tinh trang phéap 1y cta cac chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong tinh trang “Pang hoat
dong” sang tinh trang “Tam ngung kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 thé thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai
ddng thoi véi thong béo tiép tuc kinh doanh trd lai dbi voi chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh. Phong chuyén mén thuéc UBND cap xi cip nhat tinh
trang phap 1y cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa dong thoi véi tinh trang phap 1y
cua chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong Co so dir liéu vé dang
ky hop tac xa.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thong bao nguoi nop hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hod so dang nhap vao He théng thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Truong hop nguoi np hd so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi ndp ho so.
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. - Thoi gian tiép nhan hoé so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu céng qudc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

* Thanh phan hd so:

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngirng kinh doanh;

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hdi thanh vién vé viée tam ngung
kinh doanh ddi véi trudong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thong bao tam ngimg
kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh d6i v6i truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thong bao tam
ngung kinh doanh.

- Trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai: Thong bao tiép tuc kinh
doanh tro lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién ti:

H6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong di,én tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén moi truong dién tu
co gia tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop oy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy
quyén lai d¢ thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa thuc
hién theo quy dinh cta phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chtrc, ca nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhu sau:
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Trudng hop Gy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban 0y quyén nay
khong bit budc phai céng chimg, chimg thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chtrc thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
véi t6 chite 1am dich vy, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu cua to
chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh c¢éng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Gy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* S0 Irgng hd so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

d) Poi twong thuwe hién TTHC: Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

e) Co quan thwc hign TTHC: Phong chuyén mén thuéc UBND cip xa.

2) Két qua thuwe hién TTHC:

Phong chuyén mé6n thuoc UBND cip x4 trao gidy bién nhan, kiém tra tinh hop
1¢ ctia ho so va cap giay xac nhan vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé
viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh tiép tuc kinh doanh tré lai.

Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh,
Phong chuyén mén thuéc UBND cép xi cap nhit tinh trang phap 1y ctia hop tac xa,
lién hiép hop tac x3 va tinh trang phap 1y cta tit ca cac chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong Co s¢ dir licu
vé dang ky hop tac x4 sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 ddng/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét mai thay thé).

i) Tén mdu don, to khai:
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Thong béo vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cua hop
tac xd (Mau s 8 Phu luc II kém theo Thong tu sb 43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hi¢gn TTHC:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop di ¢ sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ctia c4 nhin c6 yéu cau ké khai théng
tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xd. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce
lIuu trir tai Co sé dir licu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi
co quan quan 1y nha nudce ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so diang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuét trinh can cuée cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tha tuc dang
ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.

- Truong hop khéng c6 sb dinh danh ¢4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 c6 yéu cu ké khai thong tin c4 nhan cta ngudi dai dién theo phap
luat cia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu hodc ho
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cua cé nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co s dit liéu vé ding ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc cta nguodi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat cua
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoinop ho so ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa ndp hd so tai Phong
chuyén mén thuéc UBND cap x4 noi hop tac x3, lién hiép hop tac xa dit tru so chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thdng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau dy:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nam 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tc x4, lién hiép hop tac xa da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- (b s6 dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa nop 1é phi diang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai dy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé
ky truc tiép trén van ban dién t hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp hod
SO;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xac thyc bang chit ky s6 ctia ngudi 6 thim quyén ky van ban dé nghj dang ky hoic
nguoi duge nguodi cd thim quyén ty quyén thyc hién tha tuc ding ky. Truong hop
iy quyén thyuc hién thi tuc diang ky, ho so dang ky trén mai truong dién tir phai kém
theo cac giéy to, tai liéu quy dinh tai biéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 DPiéu 31 Nghj dinh
50 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra ddi, bo sung ho so ding ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
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duoc ho so stra doi, bo sung Phong chuyén mén thuoc UBND cép xa sé hiy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Céc truong hgp khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa khong duoc thuc hi¢n tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa n€u thuoc mdt trong cac truong hop sau day:

+ Pa bj Phong chuyén mén thuéc UBND cap x4 ra thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xi hodc di bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khdéng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thi tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ D3 c6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo yéu cau trong théng bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chip
nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac x4 sau khi b ra quyét
dinh thu hdi Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa;

- Phai ding ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vian ban giai trinh ciia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay ddi va duoc Phong chuyén mén thuoéc UBND
cap x4 chip nhén;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi truong, Pho
Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh su yéu
ciu béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hi€n mot
hodc mot sb thi tuc dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong duogc thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cta cac to chirc, ci nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

l) Can cvr phap ly cua TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;
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- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.

3. Dirng thue hién thii tuc ding ky t6 hop tic, hop tic x, lién hiép hop tac
xd; Dirng thue hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa (M ho so
TTHC: 2.002643)

3.1. Dirng thuee hién thii tuc ding ky to hop tdc, hop tic xa, lién hiép hop
tac xa

a) Trinh tw thwc hién:

* Truwong hop ding Ky truwc tiép:

Truong hop t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tic xa c6 nhu ciu ding thuc
hién thu tuc dang ky t0 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dugc Gy quyén
dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4 ky van ban dé nghi ding thyuc hién
thu tuc dang ky t6 hgp tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa tai Phong chuyén mon
thuéc UBND cép xa noi1 dat tru sé.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién ti dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc h?) so dang
ky trén mo1 truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy
bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin
gitra co quan dang ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Buwéc 1. Nop ho so:

- Té chtrc, c4 nhan ndp ho so ding ky trye tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa hodc qua dich vu cong truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vu cong quoc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.
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- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp hd so.

+ Truong hop ho so chua day da, hop 18 thi huéng dan cho nguoi ndp ho so bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
guri thong bao qua mang thong tin dién tr cho doanh nghiép dé yéu cau stra ddi, bd
sung ho so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén méon thuéc UBND cép xa.
Bugc 2. Tham dinh ho so

Phong chuyén mon thuéc UBND cip xi xem xét cap, ra thong bao ding thuc
hién thu tuc ding ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va hiy ho so
theo quy trinh trén Hé thong thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi.

Truong hop tir chdi dung thue hién thi tuc, co quan ding ky kinh doanh cip x4
ra thong bao bang vin ban cho to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va néu rd
1y do tir chéi.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi ndp ho so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp hd so dang nhap vao H¢ thng thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y ho so.

- Truong hop nguoi ndp hé so mudn nhan két qua qua dich vu buu chinh céng
ich thi dang ky khi nop ho so.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Ttr 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu céng qudc gia.
- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

* Thanh phan ho so:

- Péi voi trudng hop dimg thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop
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tac xa: Gidy dé nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa.

- Pbi véi truong hop dimg thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac: Van ban dé
nghi dimg thyc hién thu tuc ding ky t6 hop téc.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién
tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong dwong hd so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc oy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP,
ca nhan ky ten tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac
xa c6 the uy quyén cho t6 chtrc, ca nhan khéc thyc hién thu tuc dang ky t6 hop téc,
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

+ Truong hop Gy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai co vin ban ty quyén cho c nhan
thue hién thua tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban uy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching thuc;

+ Trudng hop uy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung
cép dich vu véi t6 chtre lam dich vu, giéy gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém
vu cua to chirc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky to
hop téac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi co
tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop Uy quyén cho don vi cung c7'£'1p dich vu buu chinh khong phai la
buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop
tac xd thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lié€n hi¢p hop tac xa.

* S6 hrong hd so: 01 (bd).

d) Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.
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d) Poi twong thue hién TTHC: T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
ngudi duge ty quyén dang ky thanh 1ap td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
e) Co quan thwe hién TTHC: Phong chuyén mon thuoc UBND cap xa.

2) Két qud thwe hién TTHC:

- Truong hop dugc phep dung thyc hién TTHC:

Phong chuyén mén thuoc UBND cép x3 ra thong bao dimg thuc hién thu tuc
dang ky cho t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va huy ho so theo quy trinh
trén He thong thong tin dang ky hop tac xa.

- Truong hop tir chdi ding thyc hién thu tuc:

Phong chuyén mén thuéc UBND cép x4 ra thong bao bang vin ban cho t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 d6ng/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét mai thay thé).

Khong thu 18 phi diang ky di véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22
Luat Hop tac xa nam 2023.

i) Tén miu don, to khai:

- Dbi vé6i dimg thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi: khong
co.

- Péi v6i dimg thuc hién thu tuc dang ky to hop tac: Gidy dé nghi ding thuc
hién tha tyc dang ky t6 hop tac (MAu s6 19 Phu luc II kém theo Thong tu sb
43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC:

* Ho so dang ky t0 hop tac, hop téc xa, lién hiép hop tac xa chua dugc chip
thuan trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa

- Truong hop da c6 sd dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén,
ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ctia ca nhan co yéu cau ké
khai thong tin ¢4 nhan trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac
xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugce Iuu tri tai Co sé
dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu, ca nhan dé co
trach nhiém lién hé vé6i co quan quan 1y nha nudc c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong
tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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- Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa xudt trinh cin cudc cong dan hoic thé cin
cudc hoac CMND hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat
dé thuc hién thu tuc dang ky t0 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky to hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac x3 co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai dién
theo phéap luat cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kem theo ban sao CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi€u luc cua ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu b gian doan thi hd so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hodc thé can cude hodc
CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo
phap luat cta to hop tac 1a c4 nhan hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhéan trong
truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo quy dinh, hop tac x4, lién
hi¢p hogp tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngit str dung trong ho so dang ky o hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa:

- Céc gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tai
liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy td, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc
st dung dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp ho so ding ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa ndp hod
s0 tai co quan ding ky kinh doanh cap x4 noi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dat tru s& chinh.

Ho so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa duogc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd nam 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi
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dang ky;

- C06 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Pa ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so ding
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so ding ky co thé sir dung chir ky s dé
ky truc tiép trén van ban dién tr hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hd
SO;

- H6 so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi trudng
dién tir dugc xac thuc bang chit ky sb ciia ngudi c¢6 thim quyén ky van ban dé nghi
ding ky hodc ngudi dugce ngudi co thim quyén uy quyén thuc hién thi tuc ding ky.
Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc dang ky, ho so ding ky trén méi trudng dién
tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP va duoc thé hién duéi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi stra doi, bd sung hod
so dang ky trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngiy co quan diang ky kinh doanh
cap x4 ra thong bao yéu ciu sira d6i, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan dugc hd so sira d6i, bo sung, Phong chuyén mon thuéc UBND cép x4 s& huy
hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xA.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s 43/2025/TT-BTC;



27

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.

3.2. Dirng thyc hién thii tuc gidi thé hop tic xa, lién hiép hop tic xa

a) Trinh tw thuwc hién:

* Trwong hop ding Ky truc tiép:

Trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhén dugc nghi quyét giai thé va Phong
chuyén moén thugc UBND cap xa chua c}}uyén tinh trang phap iy cua hop tac xa, lién
hiép hop tac xd sang tinh trang da giai thé, néu khong tiép tuc thyuc hién giai the, hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa gui thong bao vé viéc hily bo nghi quyet giai thé do nguoi
dai dién theo phép luat ky dén Phong chuyén mon thuéc UBND cép xé noi dat tru s6
chinh. Kém theo thong bao phai c6 nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé viéc hay bo
nghi quyét giai the.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky xac thuc h?) so dang
ky trén mo1 truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so déng ky trong tai khoan cua nguoi nop ho so trén HE thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc théng tin dang k}'l t6 hop tac trén Hé thong th()ng tin vé dang k}'f hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué dé pho1 hop, trao d6i thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cp x3 va co quan thué.

Buwéc 1. Nop ho so:

- To chtrc, ¢4 nhan ndp ho so ding ky trye tiép tai Trung tam phyc vy hanh chinh
cong cap xa hodc qua dich vu cong truc tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa/ Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 16 cta ho so:

+ Truong hop hd so day du, hop 1€ thi tiép nhén, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hd so chua ddy da, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
gri thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

- Chuyén hd so dén Phong chuyén mon thudéc UBND cap x4.
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Buérc 2. Tham dinh ho so

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao, Phong chuyén
mon thuéc UBND cép x4 phai diang tai thong bao va nghi quyét vé viéc hity bo nghi
quyét giai thé trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, déng thoi khoi
phuc tinh trang phap 1y cia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh trong Co so dir li¢u ve dang ky hop tac xa va gui thong
tin cho co quan thué.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong qubc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Truong hop nguoi nop hé so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi np ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu cong qudc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phén ho so:

(1) Thong bao vé viéc huy bo nghi quyét giai thé;

(2) Nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién t:

H6 so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén moi truong di,én tr bao gdm
cac giay to t}leo quy dinh tai Luat Hop tac xa ném 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hi¢n dudi dang van ‘bén dién tr. H?) so dang 19’1 trén moi truong dién tr
c6 gid tri phap ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Nguoi duoce uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc ty
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quyén lai dé thuc hién thu tuc ding ky thanh 1ap hop tac x3, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir trudong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP,
ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi co thé ay
quyén cho to chirc, ca nhan khac thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ci nhan thuc hién th tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢6 vin ban iy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Van ban Gy quyén niy
khong bit budc phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu
véi to chte 1am dich vy, giéy gid1 thiéu hoac van ban phan cong nhiém vu cua td
chtrc d6 cho ca nhan truc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tic xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa thi viéc
lly quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* §6 lwgng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidgi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

d) Poi twong thue hién TTHC: Nguoi duge uy quyén dang ky thanh lap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thyc hién TTHC: Phong chuyén méon thuéc UBND cép xA.

g) Két qua thuwe hi¢n TTHC:

Phong chuyén mon thuéc UBND cép xi ding tai thong bao va nghi quyét vé
viéc huy bo nghi quyét giai thé trén cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép,
ddng thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cta hop tac x4, lién hiép hop tic x4, chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh trong Co s& dir licu vé dang ky hop tac xa
va giri théng tin cho co quan thué.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 dong/1an (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
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HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét méi thay thé).
i) Tén mdu don, to khai: Khong co.
k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan
dang ky kinh doanh cép xi chua chuyén tinh trang phap 1y cia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa sang tinh trang da giai thé.

* K¢ khai thong tin cd nhan trong thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop da c6 sé dinh danh c4 nhéan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh xac so véi cac théng tin duoc luu trit tai Co sé dit liu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugc
Iuu trir ta1 Co s dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi
co quan quan 1y nha nudce c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop ho so ding ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuét trinh can cuée cong dan hodc thé can cudc hodc su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ciia ngudi dai dién theo phap
luat cta hop téc x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu hodc ho
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
lyc cuia ca nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc cta ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat cua
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngon ngit st dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céac giay to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
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1ap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi ¢ tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo ti liéu
bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi nop hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc dicu ki¢n sau day:

. C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tic xd nam 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP,

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

. C6 s6 dién thoai ctia ngudi nop ho so;

- Da ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop dwge mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

. C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong ing vai tén loai gidy to trong ho so ding
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir ky s6 dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Céac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh x4c theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir duoc
xéc thuc bang chir ky sb ctia nguoi c6 tham quyén ky vin barn dé nghi déng ky hoic
ngudi duoc nguoi ¢d tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thyc hién thu tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo cac gidy t0, tai liéu quy dinh tai DPiéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 DPiéu 31 Nghj dinh
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50 92/2024/ND-CP.

_ Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tic xa sira d6i, bo sung ho so dang ky
trén mo1 truong (‘iién tur lé,q 60 Qgéy ké tl:l' ngay co quan dang ky kinh dpanh cap xara
thong b‘éO yéu cég sfrg doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trér}, néu khong qhén
dugc ho so stra doi, bo sung, Ph(‘)pg chuyén méq thuoc UBND cap xa s€ huy ho so
dang ky theo quy trinh trén H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

l) Can cw phap ly ciia TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP;

Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;
Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HDPND;

4. Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bio dia diém
kinh doanh; Thong bao 1ap chi nhanh, vin phong dai dién é nwéc ngoai ciia hgp
tac x4, lién hiép hop tic xa (Ma hd so TTHC: 2.002123)

4.1. Ping ky hoat dpng chi nhdnh, vin phong dai di¢n, thong bdo dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa

* Truwong hop ding Ky true tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh 14p chi nhanh, van phong dai
dién, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ndp ho so ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién dén Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa not dat chi nhanh, van
phong dai dién. Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa co thé 1ap dia diém kinh doanh tai
dia chi khac noi dat tru sé chinh hoac dat chi nhanh.

Sau khi tiép nhan ho so ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh, Phong chuyén mon thuéc UBND cip x4 trao gidy bién
nhan, kiém tra tinh hop 1€ cua hd so.

* Trwomg hgp dang ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gri hd so dang ky, nguoi ndp hd so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong théng
tin vé dang ky hop tac xa.



33

Céc thong tin dang ky t0 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé thong timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cap x4 va co quan thué.

Buwéc 1. Nop ho so:

- Té chtrc, c4 nhan ndp ho so ding ky true tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh

cong cap xa hodc qua dich vu cong truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh day d, hop 1é cta hd so:

+ Truong hop ho so day di, hop 1¢ thi tiép nhan, 1ap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hd S0 bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thudc UBND cap xa
giri thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau sta d6i, bo
sung hd so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuéc UBND cép xA.

Buéc 2. Tham dinh hd so

Truong hop ho so hop 18, Phong chuyén mén thuéc UBND cap xi cap Gidy
chtng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién, Gidy chtng nhan ding
ky dia diém kinh doanh.

Truong hop hé) so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong
ho so dang ky khong théng nhat, Phong chuyén mon thuoc UBND cap xa thong bao

bang van ban cho ngudi ndp ho so trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
hé so. Thong bao phai néu rd 1y do va cac yéu cau stra d6i, bd sung hd so.

Bwéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thong bao nguoi nop ho so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu c6).

- Nguoi nop hd S0 dang nhép vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong qudc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

- Truong hop nguoi nop hd so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.
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b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xA.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac x4/ Cong Dich vu cong qudc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phin, so lwong hé so:

* Thanh phan hd so:

- Truong hgp dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 18p chi nhanh, van phong dai di¢n;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi déng quan tri (ddi voi t6 chire
quan tri ddy du) hodc Pai hoi thanh vién (ddi voi t6 chic quan tri rat gon) vé viec
thanh 18p chi nhanh, van phong dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri (d6i voi to chire
quan trj day du) hodc nghi quyét ciia Pai hoi thanh vién (ddi véi to chire quan tri rat
gon) vé viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudng hop thong bao dia diém kinh doanh: Thong bao 1ap dia diém kinh
doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:

Hé so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh 86 92/2024/ND-
CP duogc thé hién dudi dang van bén dién tu. Hg”) so dang 19'1 trén mo1 truong dién tu
co gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudong hop uy quyén thyc hién thu tuc:

+ Nguoi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy
quyén lai d€ thyc hién thu tuc dang ky thanh Iap hop tac x&, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND- CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 thé ay
quyén cho to chire, ¢ nhan khac thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c¢6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién th
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban ty quyén nay
khong bat budc phai cong chirng, ching thuc;

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién



35

hiép hop tac x4, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop déng cung cap dich vu
véi to chtre 1am dich v, giéy gidi thi€u hoac van ban phan cong nhiém vu cua to
chtrc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky xac nhin cta nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 14
buu chinh c6ng ich thue hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* S§6 Iwgng hd so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 16.

d) Poi twong thuwe hién TTHC: Ngudi dugc uy quyén ding ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thuc hign TTHC: Phong chuyén mon thuéc UBND cép x4.

2) Két qua thue hién TTHC:

- Trudng hop ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién: Gidy chung
nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh: Gidy chtng nhan ding ky dia
diém kinh doanh.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 dong/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét mdi thay the).

i) Tén méu don, to khai:

Gidy dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bao dia
diém kinh doanh cua hop tac xa (Mau s6 5 Phuy luc II kém theo Thong tu so
43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Truong hop di c6 s6 dinh danh ¢4 nhan, ngudi thue hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh ca nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa. Cac thong tin ké
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khai phai chinh x4c so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so vo1 thong tin duoc
luu trit tai Co so dit liéu quoc gia vé dan cu, cd nhan do c6 trach nhiém lién hé voi
co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyén dé hi¢u chinh thong tin trude khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac s
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hi¢n thu tuc dang
ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sd dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa co yéu cau ke khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap
luat cua hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoil dung dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€ém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac hd chiéu hoac hd
chi€u nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay theé hg chiéu nudc ngoai con hi¢u
luc cua cé nhan do6 theo quy dinh.

- Trudng hop viéce két ndi gitra Co so dit liéu vé diang ky hop tac xi v6i Co sd
dwr liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nude
ngoai con hi¢u lyc cua nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phép luat cua
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
di€ém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém theo tai licu
bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dugc 1ap bang tieng Viét va tieng nudc ngoai thi ban tieng Viét duoc su dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* Nguoi ndp hod so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru s¢ chinh.

Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd duoc tiép nhin vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac dicu kién sau day:

. C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nam 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP; '
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- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

. C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

_ Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vian ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong Gng voi tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky co thé st dung chir ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién tr hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir duge
xéc thyuc bang chit ky s6 ctia ngudi 6 thim quyén ky van ban dé nghj ding ky hoic
ngudi duoc nguoi ¢d tham quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thyuc hién thi tuc dang ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghj dinh
50 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 stra d6i, bd sung hd so ding ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
duoc hd so sira d6i, bd sung, hong chuyén mén thudéc UBND cip x4 s& hiy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ ba bi Phong chuyén méon thuoc UBND cap xdra thong bao vé hanh vi vi pham
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chung nhan dang ky hop
tac xa;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
gidi thé cua DPai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P c6 bién phap khic phyc nhiing vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi Gidy
chting nhan dang ky hop tac xa va duoc hong chuyén mén thuéc UBND cap xa chap
nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi b ra quyét
dinh thu hdi Gidy chtng nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ddng ky thay ddi ndi dung diang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ctia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa ve ly do dang ky thay doi va dugc Phong chuyén mon thugc UBND
cap xa chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat T tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac xa, 1ié€n hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mat
hozc mot s6 thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 khong duogc thue hién thu tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuin bang
véan ban cta cac to chire, ci nhan néu trén vé viéce cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

l) Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s 43/2025/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.

4.2. Thong bado lap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ nwdc ngoai cua hop tac
xd, lién hiép hop tac xa
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* Truwong hop dﬁng ky true tiép:
Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xd, lién hiép hop tac xa nop hd

so dén Phong chuyén mén thuoc UBND cap xa trao gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 1& cua hd so.

* Trwomg hop dang ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, nguoi ndp hd so sé& nhan duogc gidy
bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé thong timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin
giita co quan diang ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

Buwée 1. Nop ho so:

- Té chtic, c4 nhan ndp ho so ding ky true tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap x4 hodc qua dich vu cong truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x4/ Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop hé so chua day du, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hd S0 bd
sung, hoan chinh hd so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thudc UBND cap xa
giri thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé yéu cau stra d6i, bo
sung hd so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuéc UBND cép xA.

Buérc 2. Tham dinh ho so

Phong chuyén mén thuoc UBND cip x4 cap nhat thong tin vé chi nhanh, van
phong dai dién cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong Co s¢ dir li¢u vé dang ky
hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so thong bao.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thong bao nguoi nop hé so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
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- Nguoi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé ding ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Truong hop nguoi ndp h6 so muén nhan két qua qua dich vu buu chinh cong
ich thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gio 30 phiit dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu céng qudc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Truong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi ddng quan tri (Thong bao vé viéc
1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai;

(3) Ban sao gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién
hoic gidy to c6 gia tri phap 1y trong duong.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir bao gom
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so dang ky trén moi truong dién ti
c6 gid tri phap 1y twong duong ho so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop y quyén thyc hién thi tyuc:

+ Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy

quyén lai dé thyc hién thii tuc dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc
hién theo quy dinh cua phap luat vé dan suy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chtrc, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhu sau:
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Trudng hop Gy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢6 van ban iy quyén cho ca nhan thuc hi¢n thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban 0y quyén nay
khong bit budc phai c6ng ching, chL'rng thuc;

Truong hop Gy quyén cho to chtrc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich vu
v6i to chie 1am dich vy, glay gio1 thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6
chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh cé chit ky x4c nhan ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ tham quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thi viéc
Uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* 86 lwong hé so: 01 (bj).

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢.

d) Poi twong thue hién TTHC: Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.

e) Co quan thyc hién TTHC: Phong chuyén méon thuoc UBND cép xA.

2) Két qud thwe hién TTHC:

Phong chuyén mén thuéc UBND cép x3 cdp nhat thong tin vé chi nhanh, vin
phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tic x4 trong Co so dit liéu vé dang ky
hop tac xa.

h) Phi, 1¢ phi: 25.000 dong/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 09/7/2020 dén khi c6 Nghi quyét méi thay thé).

i) Tén mdu don, to khai:

Thong bé9 Vé, viéc thanh 1ap chi nhanh/van ph(‘)pg dai dién cua hop tac xa &
nudc ngoai (Mau s6 6 Phu luc 1T kem theo Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hop tac xa

- Truong hgp da c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky hop
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tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s06 dinh danh ¢4 nhan ciia minh va ctia cd nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co s& dit liéu quoc gia veé
dan cu. Truong hgp thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin duge
luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, cd nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi
co quan quan 1y nha nudc cé tham quyén dé hi€u chinh thong tin trude khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac s
dung tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhan cua nguoi dai dién theo phap
luat caa hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi diang dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€ém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hoac hd
chiéu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay thé hd chi€éu nudc ngoai con hicu
lyc cia ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé diang ky hop tac xi v6i Co sd
dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudec hoac CMND hodc
ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céac giay to cé gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hi¢u luc ctia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phap luét cua
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 duoc
lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudce ngoai thi ho so phai c6 ban dich tieng Viét cong chung kém theo tai licu
bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

* Nguoi ndp hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép nhan vao Hé thong
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thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

. C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nam 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; '

_ Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

. C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

_ Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1& phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit twong tmg véi tén loai gidy to trong hd so dang
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé st dung chir ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién t hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh x4c theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp hd
SO;

- Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir duge
xéc thyc bang chit ky s6 ctia ngudi 6 thim quyén ky van ban dé nghj ding ky hoic
nguoi duge nguoi ¢6 thim quyén ty quyén thyc hién tha tuc ding ky. Truong hop
iy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghj dinh
50 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac x3, lién hiép hop tac x4 stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
duoc hd so sira d6i, bo sung, hong chuyén mén thudéc UBND cip x4 s& hiy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Céc truong hop khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
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+ P4 bi Phong chuyén mén thuéc UBND cap xéira thong bao vé hanh vi vi pham
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghj quyét
giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky ding
ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khi:

+ P4 ¢6 bién phap khic phuc nhimng vi pham theo yéu cu trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy
ching nhan dang ky hop tic xa va dugc Phong chuyén méon thugc UBND cip x4
chap nhan hoic d3 dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban gii trinh ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc Phong chuyén méon thuéc UBND
cép Xa chép nhan;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Pho
Thu trudong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh su yéu
ciu béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién mot
hodc mot sb thi tuc dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong duogc thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuin bang
van ban cta cac to chirc, ci nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP;

- Thoéng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu sb 43/2025/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.
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5. Hiéu dinh, cAp nhét, bo sung thong tin ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac xi, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa (Mi ho so TTHC: 2.002648)

5.1. Higu dinh, cdp nhdt, bé sung thong tin ding ky hop tdc xd, lién hiép
hop tac xa

* Truwdong hop ding Ky truc tiép:

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so v6i noi dung hd so diang ky, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui van ban dé nghi hiéu
dinh thong tin dén Phong chuyén mon thuc UBND cap x3 noi dit tru so chinh.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phat hién nd1 dung thong tin dang
ky trong Co so dir liu vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi
Gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, Glay chung nhan ding ky thué do qua trinh
chuyén d6i dir liéu vao Co s¢ dit liéu vé ding ky hop tac x&, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa guri vian ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén Phong chuyén mén thudc
UBND cép x4 noi dat tru s& chinh. Kém theo van ban dé nghi bo sung, hi¢u dinh
phai c6 ban sao Gidy chiing nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky thué.

* Trwomg hgp dang ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thdng théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc guri hd so dang ky, nguoi ndp hd so s& nhan duogc gidy
bién nhan ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé thong timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cap x3 va co quan thué.

Buwée 1. Nop ho so:

- Té chtrc, ca nhan ndp ho so dang ky true tiép tai Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa hodc qua dich vu cong truc tuyén qua He thong thong tin veé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vy cong quoc gia hodc qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.
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+ Truong hop ‘hé so chua ddy du, hop 18 thi hudng dan cho ngudi ndp hod S0 bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép d€ yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén mén thuoc UBND cép xa.

Budrc 2. Tham dinh hd so

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa chua chinh xdac so v61 ndi dung ho so dang ky: Phong
chuyén moén thuoc UBND cap xa cap lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa trong

thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi néu thong tin néu
tai vin ban dé nghi 1a chinh xac.

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang
ky trong Co sé dit liéu vé diang ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Gidy ching nhén ding ky hop tac xd, Gidy ching nhan ding ky thué do qua trinh
chuyén doi dit liéu vao Co s¢ dir liéu: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, Phong chuyén mén thuéc UBND cip x4 c6 trach
nhiém b6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trong Co
so dir liéu vé dang ky hop tac xa.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi ndp ho so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi ndp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin vé dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quéc gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xur 1y hd so.

- Trudng hop nguoi nop hé so mudn nhan két qua qua dich vu buu chinh céng
ich thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tl 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 pht.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu céng qudc gia.
- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phén ho so:
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- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Giay
chtng nhin dang ky hop tac xa chua chinh x4c so voi ndi dung hd so dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Truong hop hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang
ky trong Co so dit liéu vé diang ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky thué do qua trinh
chuyén d6i dir liéu vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi:

(1) Van ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Giay chimg nhan dang ky hop tac xa;

(3) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 trén méi trudng dién tir bao gdm
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so dang ky trén moi truong dién tir
c6 gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ciia phéap luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND- CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho t6 chtrc, c4 nhan khac thyc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢6 vin ban oy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban ty quyén nay
khong bt budc phai céng ching, chl'rng thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chic thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kem theo ho so dang ky phai c¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i to chirc 1am dich vu, glay gio1 thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6
chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich
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phat hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi c6 thim quyén ky
véan ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 14
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

* 86 lwong hé so: 01 (bj).

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.

d) Déi twong thue hién TTHC: Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
e) Co quan thuce hign TTHC: Phong chuyén mon thuoc UBND cép xA.

2) Két qua thuwe hién TTHC:

- Phong chuyén mon thugc UBND cap xa cap lai Gidy chiig nhan dang ky
hop tac xa trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa chwa chinh x4c so v6i ndi dung hd so ding ky
hop tac xa, lién hié€p hop tac xa.

- Phong chuyén mén thuéc UBND cép xa bd sung, hiéu dinh thong tin ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac x4 trong
truong hop hop tac xa lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s dit liéu vé dang ky h0’p tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so véi Glay
chtng nhan ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan ding ky thué do qué trinh chuyén
doi dir 1igu vao Co sé dir ligu ve dang ky hop tac xa, hop tac xa.

h) Phi, I¢ phi: 25.000 dong/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét mdi thay thé).

i) Tén méu don, to khai:

Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa/
Thong béo thay doi noi dung dang ky hop tac xa (Mau s6 4 Phu luc I kém theo
Thong tu sb 43/2025/TT-BTC).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hi¢gn TTHC:

* K& khai thong tin cd nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop di c6 s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s dinh danh ca nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hgp thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duge
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lIvu trir tai Co sé dir liéu qué)c gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi
co quan quan 1y nha nudce c6 tham quyén dé hi€u chinh thong tin trude khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuat trinh can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac s
dung tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh phap luat dé thuc hi¢n thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhén thi ho so ding ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin cd nhan cua nguoi dai dién theo phap
luat cia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia di€m kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hoac hd
chiéu nudc ngoai hoac cac giay to co gia tri thay thé hd chi€éu nudc ngoai con hicu
luc cta ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitra Co so dit liéu vé diang ky hop tac xi v6i Co sd
dir liéu quoc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc céac giay to cé gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc cia nguoi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phép luat ctia
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhénh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngon ngir st dung trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
1ap bang tiéng Viét;

_ Truong hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tieng nudc ngoai thi ho so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
xa dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tieng Viét duoc su dung dé
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

* Nguoi ndp hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac dicu ki¢n sau day:

. C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 nam 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP; '

- Tén hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa da dugce dién vao giay dé nghi dang ky;
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. C6 sb dién thoai cua nguoi ndp ho so;

- Da nop 1¢ phi ding ky kinh doanh, trtr truong hop duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

. C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén van ban dién t phai duoc dit twong ing vai tén loai gidy to trong hod so ding
ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé sir dung chir ky sé dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP;

- Céac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac x4 phai duoc nhap ddy du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd
SO;

- Hb so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugc
xéac thue bang chit ky sb ctia nguoi o thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic
ngudi duoc nguoi ¢d thim quyén uy quyén thue hién thu tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thuc hién thi tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém
theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 DPiéu 31 Nghj dinh
50 92/2024/ND-CP.

- Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac x4 stra d6i, bod sung ho so dang ky
trén moi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
duoc ho so sira d6i, bo sung, hong chuyén mén thudéc UBND cip x4 s& hiiy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thng thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p
hop tac xa:

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hi¢n thu tuc dang ky hop
tac x3, lién hiép hop tac x4 néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:

+ Da bi Phong chuyén mon thugc UBND cap x4 ra thong bao vé hanh vi vi
pham dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
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giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hi¢n thu tuc dang ky dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P4i c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky hop tac xa va duoc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
chap nhan hoic d3 dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai ddng ky thay doi ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vian ban giai trinh ciia hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa ve ly do dang ky thay doi va dugc Phong chuyén mon thugc UBND
cap xa chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Phod
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat T tung hinh sy yéu
cau béng van ban vé viéc hop téc xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thyc hién mot
hozc mot s6 thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong duogc thue hién thu tuc d6 cho dén khi ¢6 ¥ kién chap thuan bang
véan ban cta cac to chire, ci nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

l) Can cvr phap ly cia TTHC:

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP;

. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.

5.2. Hiéu dinh, cdp nhdt, bé sung théng tin ding ky chi nhanh, vin phong
dgi dién, dia diém kinh doanh ciia hop tic xd, lién hi¢p hop tdc xi

a) Trinh tu thuc hién:
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* Truwong hop ding Ky trwe tiép:

Viéc hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong tin trén Giéy chirng nhan dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhan diang ky dia diém kinh doanh
thue hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién tu:

Nguoi nop ho so st dung tai khodn dinh danh dién tir dé truy cap vao H¢ théng
thong tin vé€ dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so ding
ky trén moi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong théng
tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hé so ding ky, ngudi nop ho so s& nhan duoc gidy
bién nhan ho so dang ky trong tai khoan cia ngudi ndp ho so trén H¢ thong thong
tin vé dang ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa
duoc truyén sang Hé théng Gng dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong tin
giita co quan dang ky kinh doanh cp x3 va co quan thué.

Buéc 1. Nop ho so:

- To chtrc, c4 nhan ndp ho so ding ky true tiép tai Trung tam phuc vy hanh chinh
cong cap x4 hodc qua dich vu cong truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac x3/ Cong Dich vu cong qudc gia hodc qua dich vy Buu chinh céng ich.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan, lap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi ndp ho so.

+ Truong hop ‘ho so chua ddy du, hop 18 thi hudng din cho ngudi ndp hd Sy bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh hodc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho doanh nghiép dé€ yéu cau stra doi, bo
sung ho so.

- Chuyén ho so dén Phong chuyén méon thuéc UBND cép xA.

Buére 2. Tham dinh hd so

- Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang
ky dia diém kinh doanh chua chinh xac so véi ndi dung hd so dang ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh: Phong chuyén mén thuoc UBND cip xa
cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Giay
chtng nhan dang ky dia diém kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
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nhan dugc ho so hop 18.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phat hién nd1 dung thong tin dang
ky trong Co s& dir liu vé dang ky hop tadc xa bi thi€u hodc chua chinh xac so voi
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh, Gidy chung nhan ding ky thué do qua trinh chuyén
dbi dir liéu vao Co so dit lidu vé dang ky hop tac xa, hop tac xd: Phong chuyén mén
thuoc UBND cép xi bo sung, hiéu dinh théng tin dang ky chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa trong Co s¢ dir liéu
vé dang ky hop tac x4 trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
hop 1¢€.

Buéc 3. Tra két qua

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap x4 thong bao nguoi nop hd so dé
nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Ngudi nfp ho so dang nhap vao H¢ thong thong tin \{é dang ky hop tac xa/
Cong Dich vu cong quoc gia d€ nhan thong tin phan hoi ve két qua xir 1y ho so.

- Truong hop nguoi np hd so mudn nhan két qua qua dich vu buu chinh céng
ich thi dang ky khi np ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 30 phat.

+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

- Qua Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xi/ Cong Dich vu céng qudc gia.

- Qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén, so lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

HO so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 biéu 26 Nghi dinh )
92/2024/ND-CP, cuy thé:

- Trudng hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang
ky dia diém kinh doanh chua chinh xéc so véi ndi dung ho so déng ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh: Van ban dé nghi hi¢u dinh thong
tin.
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- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang
ky trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xac so voi
Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan
dang ky dia diém kinh doanh, Gidy ching nhan ding ky thué do qua trinh chuyén
d6i dir liéu vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban dé nghi bo sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy chtng nhan ding ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky thué (4p dung trong trudng hop hiéu
dinh, cap nhat, bd sung ndi dung trén Giéy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién).

* Truong hop dang ky trén moi trudong dién tu:

Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 trén mdi truong dién tir bao gom
Hb so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa trén moi trudng dién tir
bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién ta. H so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop Gy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ngudi duoc uy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc
ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic xa, lién hiép hop tac xa. Viéc uy
quyén lai dé thyc hién tha tuc dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa thuc
hién theo quy dinh ctia phéap luat vé dan su.

+ Trir tredng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND- CP,
c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 thé uy
quyén cho to chire, c4 nhan khac thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop
tac x4, lién hi€p hop tac xa nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c¢6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thyc hién th
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban 0y quyén nay
khong bat budc phai céng chung, chL'rng thuc;

Truong hop uy quyen cho to chirc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, kem theo ho so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu
v6i to chie 1am dich vy, glay gio1 thiéu hodc van ban phén cong nhiém vu cua t6
chtre d6 cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac xa,
lién hi€¢p hop tac xa.

+ Truong hop thuc hi¢én thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban
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sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chit ky xac nhan cta nhan vién buu chinh va nguoi ¢ thim quyén ky
van ban dé nghi dang ky.

- Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong phai 1a
buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi viéc
ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP vé dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

* 86 lwong hé so: 01 (bj).

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéce, ké tir ngay nhan dugc hé so hop 16.

d) Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi dugc uy quyén dang ky thanh 1ap hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa.

e) Co quan thuce hign TTHC: Phong chuyén mon thuéc UBND cép xA.

2) Két qua thuwe hién TTHC:

Thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1,2,3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh )
92/2024/ND-CP. Cu thé:

- Phong chuyén mén thuoc UBND cap xi cap lai Gidy ching nhan diang ky
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Giéy chirng nhan dang ky dia diém kinh
doanh trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy
ching nhan diang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang
ky dia diém kinh doanh chua chinh x4c so v&i ndi dung hd so ding ky chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Phong chuyén mon thuéc UBND cdp xa bo sung, hiéu dinh thong tin ding
ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xi phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dit liéu vé dang ky
hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xc so v6i Gidy chiig nhan dang ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh, Giy
chtng nhan ding ky thué do qua trinh chuyén d6i dit liéu vao Co s dit liéu vé ding
ky hop tac xa, hop tac xa.

h) Phi, I¢ phi: : 25.000 dong/lan (theo quy dinh tai Nghi quyét s6 11/2020/NQ-
HDND ngay 10/12/2020 dén khi c6 Nghi quyét maéi thay thé).

i) Tén mau don, to khai:

Gidy dé nghj dang ky thay df)i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh/vén phong
dai dién cua hop tdc xa (Mau s6 7 Phu luc II kém theo Thong tu s6 43/2025/TT-
BTC).
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

_ Trudng hop di c6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang,
nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong
tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v6i cc thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac so vai thong tin dugce
luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé véi
co quan quan 1y nha nudce c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

- Truong hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa xuét trinh can cuée cong dan hodc thé can cudc hodc st
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3 c6 yéu cu ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu hodc ho
chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cuia c4 nhan do theo quy dinh.

- Truong hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac x3 voi Co so
dit liéu quéc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu luc cua nguodi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat cua
hop tac x3, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

* Ngobn ngit sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc
lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu
bang tiéng nudc ngoai;

- Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xd dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé
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thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
* Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap xa noi hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru sé chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

. C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 nam 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

_ Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

. C6 sb dién thoai cua nguoi nop ho so;

_ Pa ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 1¢ phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cdu sau:

. C6 day du cac gidy to va noi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo
quy dlnh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién
tur. Tén van ban dién tu phai dugc dat twong tmg voi tén loai glay to trong ho so dang
ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chir ky s6 dé
ky truc tlep trén vin ban dién tr hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén He thong thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tr ciia ngudi ndp hd
SO;

- HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tu dugce
Xac thu’c bang chit ky s6 cla nguoi co tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hoic
nguoi dugc nguoi co thAm quyén Gy quyen thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop
iy quyén thue hién thu tyc dang ky, hé so dang ky trén moi truong dién tir phai kem
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP.

_ Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa stra d6i, b6 sung ho so dang ky
trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xé ra
thong bao yéu cau stra doi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
duoc hd so sira d6i, b sung, hong chuyén mén thuoc UBND cap x4 s& huy ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thng thong tin vé diang ky hop tac xa.

* Céc truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hgp tac xa, lién hiép
hop tac xa:
- Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop
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tac x3, lién hiép hop tac x4 néu thudc mot trong cac trudong hop sau day:

+ Pi bi Phong chuyén mén thuéc UBND cép xdra thong bao vé hanh vi vi pham
dang ky hop tac xd hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét
giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tadc xa dang trong tinh trang phap 1y “Khdéng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién tha tuc ding ky ding
ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa khi:

+ P4i c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé
hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi Gidy
chtng nhan dang ky hop tac xa va duoc Phong chuyén mén thuéc UBND cap xa
chap nhan hodc da dugc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac xi sau khi bi
ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac x theo quy dinh. Trong truong
hop ndy, ho so dang ky thay doi phai kém theo van ban giai trinh ciia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc Phong chuyén méon thuéc UBND
cap x3 chap nhén;

+ Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng, Phod
Thu truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B0 luat T tung hinh sy yéu
cau bang van ban vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién mot
hozc mdt s6 thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi hop tac x4, lién hiép
hop tac xi khong duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang
van ban cta cac to chire, ci nhan néu trén vé viéce cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky.

l) Can cwr phap ly cua TTHC:

Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Thoéng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 11/2020/NQ-HPND;

- Nghi quyét s6 02/2024/NQ-HPND.
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